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1.LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| APROBAREA EDITIEl REVIZIEI

EDITIA/REVIZIA | Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Elaborat Busuioc Cernica | Membru in comisia de | 23.09.2025 ’l by
Brandusa monitorizare <=\, L
Verificat Apetrichioaie Adriana | Dir adj 23.09.2025 @ Zm/
Aprobat Chelaru Ana Maria Presedinte CA 23.09.2025 / &1
2.Situatia editiilor i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sag, 'duhpa Componenta revizuitd Modalitate Pata dela cgre Se. -
ort caz, reVIzu?_ m S — aplica prev_e.dgrlle'gd.l;lel
cadrul editiei sau reviziei editiei
1 Editia 1 X X X
R Documentele de referinta
Modificarea listei responsabililor cu
2 Revizia 1 everificarea si aprobarea editiei Modificarea | Elaborare de la data aprobarii
listei de distributie Modificarea listei de
responsabilitati
Documentele de referinta N
Modificarea listei responsabililor cu
3 Revizia 2 everificarea si aprobarea editiei Modificarea | Elaborare de la data aprobarii
listei de distributie Modificarea listei de
responsabilitati N
I Actualizare Documentele de referinta
Revizia 3 Modificarea listei de responsabilitati Elaborare de la data aprobarii
Actualizare continut
3.Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia
Nr. |Scopul Exem |Compartiment |Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii plar prenume primirii
crt N
1 Informare || Secretariat Secretar sef Busuioc C 23.09.2025 ' n o
aplicare —ﬁé ch ;
,2 Informare || Echipa Director Chelaru A 23.09.2025 )
manageriala ( %L




< 1>

3 Aplicare I CEAC Coordonator Prodan A 23.09.2025 | _
CEAC A=K
5 |Aplicare |l Contabilitate | Contabil-sef Popitanu A 23.09.2025 -7 =7
6 Aplicare si |1 Administrativ Administrator Boureanu D 23.09.2025 /’,,-/
arhivare patrimoniu [/ (=
4. SCOP

4.1. Prezenta procedura operationald stabileste un set unitar de reguli cu privire la accesul in unitate a cadrelor
didactice si nedidactice, elevilor, parintilor/reprezentantilor legali si a altor persoane in cladirile Liceului Teoretic
»COMANDOR ALEXANDRU CATUNEANU”, Lunca Cetétuii si a unitatilor arondate

Reglementarea accesului elevilor, cadrelor didactice, a personalului didactic auxiliar si a personalului nedidactic , Tn
incinta LiceuluiTeoretic "COMANDOR ALEXANDRU CATUNEANU”, Lunca Cet&tuii si a unitatilor arondate

- Reglementarea accesului persoanelor stréine Tn incinta scolilor

-Stabilirea regulilor privind accesul auto in curtea unitétilor scolare

-Asigurarea securitatii si sigurantei elevilor in perimetrul unitatilor scolare

-Stabilirea responsabilitatilor privind gestionarea modului de acces in unitatile de invatamant

5. DOMENIU DE APLICARE
5.1. Procedura se aplica tuturor persoanelor (salariati, elevi, vizitatori, parinti, reprezentanti ai mass-media, autoritati
etc.) care doresc s& aiba acces in incinta unitétilor scolare
6. DEFINITII S| ABREVIERI

6.1. Definitii:

Nr.cr
t.

Termenul

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
defineste termenul

1.

Controlul calitatii educatiei in unitatile de
invatamant preuniversitar

Semnifica activitati si tehnici cu caracter operational,
aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
desemnatd pentru a verifica respectarea
standardelor prestabilite

Asigurarea calitatii educatiei

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de
dezvoltare a capacitatii institutionale de elaborare,
planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza increderea beneficiarilor ca
organizatia furnizoare de educatie indeplineste
standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie &n conformitate cu standardele
anuntate. Aceasta este astfel promovatd incat sa
conduci la imbunétatirea continua a calitéatii educatiei.

invatdmantul

Este un serviciu public organizat in conditiile unui
regim juridic de drept public n scopul educarii i
formérii profesionale a tinerei generatii

Beneficiarii directi ai educatiei si formarii

profesionale

Sunt elevii precum si persoanele adulte cuprinse Tntr-
o formé de educatie si formare profesionalé.

Invatamant preuniversitar

Invatamantul primar, care cuprinde clasa pregéatitoare
si clasele | - IV, invat&mantul secundar, care cuprinde
nvatamantul secundar inferior sau gimnazial (clasele
V - Vill) si Invatamantul secundar superior, care poate
fi liceal(clasele de liceu IX - XII/XIII).

Tnvatatorul/institutorul/profesorul/ primar /

profesorul-diriginte

Coordonatorul activitdtilor clasei de copii/elevi, |
provenind dintre cadrele didactice de predare sau de
instruire practica, numit de director si care preda la
clasa respectiva.

Imputernicit

Persoana desemnatd in notificarea predata |
invatatoarelor/ /dirigintilor/profesorilor de la clasa, sa




preia copilul de la /gcoald si s&l predea
parintilor/repretentantilor legali

8. Activitate procedurabila Totalitatea atributiilor de o anumitd natura care
determind procese de muncd cu un grad de
complexitate si omogenitate ridicat, pentru care se pot
stabili reguli i modalitati de lucru, general valabile, in
vederea findeplinirii, n conditi de regularitate,
eficacitate, economicitate si eficientd, a obiectivelor
compartimentului/entitatii publice

9. Editie a unei proceduri formalizate Forma initiald sau actualizatd, dupa caz, a unei
3 proceduri formalizate, aprobata si difuzata
10. Revizia Tn cadrul unei editii Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau

altele asemenea, dupé caz, a uneia sau a mai muitor
componente ale unei editii a procedurii formalizate,
actiuni care au fost aprobate si difuzate

6.2. Abrevieri:

Ed. = Editie

Rev. = Revizie

PO = Procedura operationala

Cl = Coordonator implementare

PC = Presedintele comisiei

SCIM = Sistem de control intern/managerial

Comisie = Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a dezvoltarii sistemului de control
intern/managerial.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA
Ordinul nr. 600 din 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice,

cuprinzénd standardele de control intern/managerial Ia entititile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control
intern/managerial, cu modificarile si completarile ulterioare

- Legea nr. 198/2023 - Legea invatamantului preuniversitar;

O.M.E.C.T. nr. 1409/2007 privind strategia M.E.C.T. cu privire la reducerea fenomenului de violenta in unitdtile de
inv&tamant preuniversitar,

Legea 35/2007 privind cresterea sigurantei in unitaile de invatamant, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 87/2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei.

Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul ministrului

educatiei nr. 5.726/2024.

Regulamentu de organizare si functionare a unitétii de invatamant

Regulamentul de ordine interioar al unitatii

Decizie pentru numirea Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologic# a dezvoltarii sistemului

de control managerial al scolii.
Regulament de organizare gi de lucru al Comisiei pentru monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial al gcolii.
8. RESPONSABILITATI
8.1. Conducerea unititii de invatamant
8.1.1. Intocmeste, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie, planul de paz& al unitatii de
invatamant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in interiorul obiectivului;
8.1.2. Stabileste atributiile profesorilor de serviciu si ale celorlalte persoane din unitatea de inva{amant in legatura
cu supravegherea eleviilor pe timpul desfasurarii programului de invatamant, relatiile cu personalul unitatii pentru
preintampinarea si semnalarea oricérui caz de violenta in incinta scolii;
8.1.3 stabileste orarul scolar, programul de audiente, precum si regulile de acces si comportare in scoald si le
afigeaza la intrarea in unitate;
8.1.4 organizeaza instruirea cadrelor didactice si a personalului tehnico-administrativ pentru cunoasterea si aplicarea
prevederilor ghidului de proceduri interne si a normelor privind instituirea de masuri sanitare $i de protectie in
unitatile de invatamant
8.1.5 informeaza personalul didactic, didactic auxiliar, nedidactic, eleviii si parintii/reprezentantii legali ai acestora
despre reglementarile interne referitoare la accesul in unitatea de tnvatamant;
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8.1.6 informeaza, in regim de urgenta, organele de politie sau jandarmi si inspectoratul scolar asupra producerii unor
evenimente de naturs sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei nejustificate a unor persoane in
scoald sau in imediata apropiere a acesteia.

8.2. Cadrele didactice

8.21 sacunoasci si si respecte indatoririle ce le revin, in calitate de profesori de serviciu,

8.2.2 sa informeze, in regim de urgenta, conducerea unitéii de invatamant si/sau organele de polifie/jandarmerie
asupra producerii unor evenimente de natura sa afecteze ordinea publica, precum si asupra prezentei
nejustificate a unor persoane in incinta scolii sau in imediata apropiere a acesteia. In cazul unor incidente
grave sau al unor situatii care pot conduce la acte grave de violenta sau la incidente care pot pune in pericol
siguranta eleviilor sau a personalului, vor fi informate cu prioritate organele de politie/jandarmerie;

8.2.3 conducerea unitatii de invatamant, cadrele didactice din unitate vor organiza si realiza instruirea elevilor sia
parintilor pentru cunoasterea si aplicarea prevederilor regulamentului intern, a procedurilor care
reglementeaza prezenta si comportamentul acestora in unitatea de invatamant, precum si luarea tuturor
masurilor pentru prevenirea imbolndvirii cu boli contagioase.

8.24  Profesorii i invatatorii de serviciu sunt direct responsabilii pentru implementarea si mentinerea acestei
proceduri.

9. DESCRIEREA PROCEDURII

9.1. Generalitati.

9.1.1. Asigurarea pazei unitatii de invatamant
Conducerea unitatii de invatimant va intocmi, cu sprijinul de specialitate al organelor de politie/jandarmerie,

planul de paza al unitafii de invatamant prin care se stabilesc regulile concrete privind accesul, paza si circulatia in

interiorul obiectivului.

Pentru asigurarea securitatii si sigurantei elevilor, a personalului si a bunurilor aflate Tn dotarea gcolii,cat si
pentru preintdmpinarea violentei in unitatea de invatimant, activitatea in gcoald este monitorizata video permanent.
Sistemul de monitorizare video este gestionat in conformitate cu prevederile RegulamentulUl (UE) 2016/679 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si legii nr.506/2004 privind prelucrarea datelor cu caracter personal si protectia vietii private in sectorul
comunicatiilor electronice

Va fi stabilit de comun acord si va fi afisat numarul de telefon al organelor de politie/jandarmerie, nr unic 112,
la care profesorii de serviciu, personalul scolii, elevii sau conducerea unitatii de invatamant sa poata suna in situatia
unor incidente, sau in cazul intrarii in unitatea de invatamant a unor persoane aflate sub influenta bauturilor alcoolice,
turbulente, avand comportament agresiv ori intentia de a deranja ordinea si linistea in unitatea de inva{amant.

CAILE DE ACCES iN CURTEA UNITATILOR DE INVATAMANT

LICEUL TEORETIC COMANDOR ALEXANDRU CATUNEANU, LUNCA CETATUIL:

- poarta mare nr. 1 (intrarea principala- - str. Garii): este destinats accesului cadrelor didactice/personalului
didactic auxiliar/personalului nedidactic/inspectorilor scolari/reprezentantilor autoritatilor locale si persoanelor care
solicita acces la secretariat.

- portile mici nr.1 si nr2 din dreapta intrarii principale- str. Garii ): sunt destinate accesului elevilor de liceu,
a celor care invat in salile S1, 83,54, S6, S8, S9si a celor care invata in Corpul B

— poarta mica nr. 3 ( de pe strada Bisericii): este destinatd DOAR accesului elevilor care sunt repartizati in
salile de clasd S10, S11, S14, 815, S16. S17~

- poarta mare nr. 1 este poarta de acces parcare pentru masinile personalului angajat in unitate

- poarta mare nr. 2 este poarta de acces pentru masinile de aprovizionare Program Masa Sanatoasa si

Program pentru scoli(corn si lapte/mar) si alti furnizori.

in structurile arondate accesul in curtile unitatilor a cadrelor didactice si a elevilor se face pe intrarea
principald —ca intrare comuna .
9.1.2. Asigurarea serviciului pe gcoala
in unitate se organizeaza permanent, conform legii, pe durata desfasurarii cursurilor, serviciul pe scoalé al
cadrelor didactice, suplinit de personalul administrativ:
o programul de dimineata:
8:00-12:00- in scolile gimnaziale/primara -Corp D
8:00- 15:00- Tn cladirea de liceu-Corp B;
e programul dupa-amiaza:
e 12:00-16,00- in scoala primara



e  12:00-19,00- in scolile gimnaziale

e 08:00-11:30- Clasele primare Scoala Gimnaziald Dumbrava, $coala Primara nr 2, Corp C;
Serviciul pe scoalé al cadrelor didactice va fi organizat in zilele cu program mai putin incarcat al acestora. Numarul
profesorilor de serviciu se va stabili in functie de dimensiunea perimetrului scolar al palierului controlat, de numarul
eleviilor si de activititile specifice care se organizeaza in unitatea de invatdmant. Accesul eleviilor si al personalului
scolii se face prin intrérile stabilite, securizate/ pazite corespunzator.
9.1.3 Accesul cadrelor didactice, didactice auxiliare si a personalului nedidactic in gcoli

Cadrele didactice vor avea acces in unitate conform orarului aprobat de conducerea unitatii cu cel putin 15
minute inainte de inceperea orelor la clas3, pe baza de carteld. Parasesc incinta scolii dupa terminarea tuturor
orelor si dup ce au condus la poarta elevii ultimei clase unde si-au desfagurat activitatea.

Profesorii de serviciu au acces la ora 7,30, administratorul de patrimoniu i directorii la ora 7,00
Accesul cadrelor didactice in unitati se face pe intrarile principale din toate cladirile scolilor

Accesul n institutii sambé&ta si duminica se realizeaza dupa un orar prestabilit in functie de activitatile
scolare/extragcolare desfasurate, cu aprobarea directiunii.

Personalul nedidactic are acces in unitate pe intrarile principale din toate cladirile scolilor in conformitate cu
orarul aprobat pentru fiecare sector de activitate (stabilit prin fisa postului si RI). Personalul nedidactic (ingrijitorii,
muncitorii de intretinere) se vor prezenta la locul de munca cu 15 minute inaintea inceperii lucrului efectiv.

Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic care prezinta simptome specifice unei afectiuni
cu potential infectios (febra, tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi) se izoleaza
la domiciliu, contacteaza medicul de familie si anunta de indaté pe responsabilul desemnat de conducerea unitatii
de invatamant.

9.1.4 Accesul eleviilor in unitatea de invatimant va fi permis, in conformitate cu urmétoarele prevederi:

Accesul péarintilor/reprezentantilor legali la secretariat/contabilitate se realizeaza astfel:

LUNI si JOI intre orele 11%°-14%
MARTI si MIERCURI: 14°°-18%
VINERI: 990-11%
Accesul parintilor/reprezentantilor legali la directiune se realizeaza conform programul de audiente :
LUNI si VINERI intre orele 13%-1 500
MARTI si MIERCURI: 900.4100

dupi o programare prealabild la secretariat sau la nr de telefon 0372910969

Accesul elevilor si al personalului scolii se face prin intrarile stabilite, securizate si pazite corespunzator.
Accesul elevilor in unitatea de invatamant va fi permis, in conformitate cu prevederile ROF pe baza carnetului de
elev si a uniformei cu insemnele scolii: tricou alb, tip polo, vesti bleumarin cu sigla gcolii.

Elevii vor intra singuri in sélile de clas3, fiind condusi de cétre parinti numai pana la intérile in curtile unitatilor

Exceptiile sunt: elevii cu dizabilitati/CES, elevii din clasele pregatitoare care vor fi insofiti pan la intrarea in
sala de clas3, ins3, numai pentru perioada cat dureazé adaptarea la noile cerinte ale invatamantului primar. ( maxim
in primele 2 sapt&dmani de la inceperea scolii)

Elevii din clasele primare vor parasi incinta scolii la ora 11,30/11:50 doar insotiti de parinti/reprezentantii
legali, care fi vor prelua de la intrarile din curtea scolilor. Dacé existd o declaratie scrisa din partea parintilor la
doamnele invatatoare, copilul poate pleca cu alte persoane, sau neinsofit.

Elevii din ciclul gimnazial au accesul asigurat prin intrérile stabilite, securizate si pazite corespunzator in
functie de ora la care incep cursurile. Semnele distinctive ale elevilor sunt uniforma scolar si carnetul de elev care
trebuie sa fie permanent asupra lor. Vor intra singuri, neinsotiti de parinti/reprezentant legal. Elevii nu au voie sa
paraseasca incinta scolii in pauze, decét in mod exceptional, pe baz& de invoire de la diriginte, profesorul de serviciu

sau directori.

Elevii care nu se afl& in clas3 la intrarea cadrului didactic sunt consideratj absentj, iar in cazuri bine
motivate, elevii care intarzie pot cere permisiunea cadrului didactic sa intre la or&, acesta fiind obligat sa
consemneze situatia respectivé la rubrica absente.

Se interzice cadrelor didactice sa dea afara elevii de la orele de curs. n cazul perturbrii orelor de curs,
elevii in cauza vor fi pusi in discutia Consiliului Clasei pentru a fi sanctionati.

Parasirea spatiilor de nv&tamant in timpul orelor se face in situatii bine motivate , cu aprobarea cadrului
didactic, respectiv a dirigintelui/ a profesorului de serviciu/ a directorului. In pauze, este interzisé iegirea elevilor din



curtea scolii. Parasirea scolii se poate face numai cu aprobarea profesorului de serviciu, a dirigintelui sau a
directorului, dupd anuntarea telefonica prealabila a parintelui/reprezentantului legal, al elevului

MASURI PENTRU PREVENIREA S| GESTIONAREA BOLILOR VIRALE Sl A BOLILOR COPILARIEI

in cazul in care elevii prezinta, in timpul orelor de curs, stare febrila sau simptomatologie specificd bolilor virale
(grip3, viroze respiratorii, gastroenterite virale) ori bolilor copildriei (variceld, rujeold, rubeola, scarlatina etc.),
se aplica urmatoarele masuri:

o Identificarea si separarea elevului cu simptomatologie (febra, tuse, dureri in gat, eruptii cutanate,
frisoane, stare generala alterats, varsaturi, diaree etc.), cu supravegherea acestuia pana la preluarea de
catre périnte/reprezentant legal;

e Informarea imediata a péarintilor/reprezentantilor legali pentru preluarea elevului si indrumarea cétre medicul
de familie;

e Asigurarea aerisirii inc&perii si limitarea contactului apropiat cu ceilalti elevi;

e Respectarea stricts a igienei mainilor de catre elevi i personal (spalare cu apa si sépun minimum 20 de
secunde sau utilizarea dezinfectantului);

e Curatarea si dezinfectarea suprafetelor si a obiectelor frecvent atinse;

e Dac3 elevul utilizeaza grupul sanitar, acesta va fi igienizat inainte de a fi folosit de alte persoane;,

e In cazul agravarii simptomelor (dificultati respiratorii, stare generala sever alterats, convulsii etc.), se va apela
serviciul de urgenta 112.

Revenirea in colectivitate
Revenirea la cursuri a elevilor care au absentat din motive medicale se va realiza obligatoriu in baza unei

adeverinte medicale, care va preciza diagnosticul si confirmarea faptului c& elevul este apt pentru reintegrarea in

colectivitate.
Adeverinta va fi prezentata cadrului didactic la prima ora de curs si va fi centralizatd de cétre inv&tator/diriginte.

9.1.5 Accesul parintilor/reprezentantilor legali /persoanelor straine in incinta si in cladirea scolii:
Parintii/apartinatorii legali nu vor avea acces, cu vehicule auto sau de alt tip, Tn curtea unitétii de invatamant

si nu vor insoti copiii in cladirea acesteia, cu exceptia cazurilor speciale, pentru care existd aprobarea conducerii

scolii.

Accesul persoanelor striine se va face doar pe intrarea principala.

Toate persoanele din afara unitatii care intra fn scoala vor fi legitimate de profesorul de serviciu — care inregistreaza
datele din B.I/C.I in registrul special de intrare-iesire in/din unitate-(numit Registrul pentru evidenta vizitatorilor), ora
intr&rii, motivul vizitei si compartimentul/persoana la care doreste sa mearga.

Personalul de monitorizare si control cum ar fi: inspectori scolari, inspectori de specialitate, inspectori generali,
ministru, etc., se legitimeaza, se consemneaza in Registrul pentru evidenta vizitatorilor,
in cazul in care persoanele stréine patrund in gcoald fara a se legitima si a fi inregistrate in registrul de intrari-iesiri
de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei si aplicarea prevederilor legii nr. 61
privind interzicerea accesului persoanelor stréine in institutiile publice.

Este interzis accesul in scoal3 a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor turbulente, a celor
avand un comportament agresiv, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea in institutia
de invatamant.

Se interzice intrarea vizitatorilor insotiti de caini, sau care au asupra lor arme sau obiecte contondente , substante
toxice, explozivo-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor imflamabile, publicatii avand character obscene sau
instigator, precum si stupefiante sau bauturi alcoolice.

Accesul parintilor in unitatea de invatamant este permis in urmatoarele cazuri:
« La solicitarea invatatorilor/profesorilor diriginti/ profesorilor clasei/conducerii scolii;
« La sedintele/consultatiile/lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic in unitatea de invatamant.
« Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau la alte situatii scolare care implica
relatia directa a parintilor cu reprezentantii legali, cu personalul secretariatului scolii, psihologului scolii, invatatorul,
profesorul diriginte sau conducerea scolii;
« La intalnirile solicitate de parinti programate de comun acord cu dirigintii, invatatorii, conducerea scolii; e La diferite
evenimente publice si activitati scolare si extrascolare organizate in incinta unitatii de invatamant la care sunt invitati
sa participe parintii/ reprezentantii legali/ reprezentantii comunitatii;
« Parintii pot astepta copiii de la cursuri la intrarea in curtea scolii;
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« Parintii /tutorii legali nu au acces in scoala decat in pauze, cu exceptia cazurilor de forta majora;

Parintii care vor s& sesizeze un incident petrecut in unitate pot avea acces doar la director/secretariat, acesti parinti
nu au acces in clasa in care se desfasoara cursurile.

Alte persoane in afara reprezentantilor autoritatilor publice au acces la director doar in timpul programului de
audiente.

Accesul parintilor si a altor persoane n unitate in timpul desfasurarii orelor este interzis.

Parintii au acces in unitate in timpul pauzelor doar daca au aprobarea directorului sau profesorului de serviciu i
doar nsotit de profesorul diriginte (pentru rezolvarea unor situatii exceptionale).

Parintii pot lua legatura cu dirigintii/invatatorii in timpul programului afigat pentru consultatii cu parintii sau in cazuri
exceptionale parintii care doresc s& vorbeasca cu dirigintele/ inv&tatorul/ profesorul agteapté pauza in holul principal
de la intrarea profesorilor. Discuia va avea loc in spatjul special amenajat la intrarea in gcoala

Vizitatorii au obligatia, sa respecte reglementarile interne ale unitatii de invatamant referitoare la accesul in
scoala si sa nu paraseasca locul stabilit pentru intalnirea cu persoanele din scoala. Se interzice accesul vizitatorilor
in alte spatii decat cele stabilite conform declaratiei initiale fara acordul conducerii unitatii de invatamant.

Nerespectarea acestor prevederi poate conduce la evacuarea din perimetrul scolii a persoanelor respective, de catre
organele abilitate si/sau la interzicerea ulterioarea a accesului acesteia in scoala;

Accesul cu masini in curtea scolii este interzis pentru persoanele stréine, cu exceptia celor care livreaza
lapte si corn si cei care asigurd serviciile de catering, cu acordul personalului nedidactic, permis pentru angajatii

scolilor.

Dupa terminarea orelor de program, cl&dirile scolare se vor incuia de citre personalul abilitat care va verifica,
in prelabil, respectarea masurilor adoptate pentru paza contra incendiilor si sigurantei imobilului. Pe intreaga
perioads a prezentei prescolarilor/elevilor in unitatea de invatamant, la activitatile organizate in gradinite/scoli,
personalul didactic este responsabil de securitatea i siguranta prescolarilor/elevilor

Incidentele cu aspecte de violentd sau care aduc prejudiciu imaginii sau patrimoniului unitatilor scolare vor fi
raportate, in regim de urgenta politiei si Inspectoratului $colar Judetean lasi.

Dispozitii finale Prezenta procedura este obligatorie pentru intregul personal didactic, didactic auxiliar si

nedidactic din unitatea de invatamant, pentru elevi i pentru parinti/tutori legali.
Prezentul document se actualizeaza in functie de noutatile legislative aparute pe parcurs.
. EVIDENTE $! INREGISTRARI

- registrul profesorului de serviciu

11. ANEXE

ANEXA 1- Declaratie pe proprie réspundere

12. DIFUZARE
Procedura este pusa la dispozitia utilizatorilor in format electronic pe baza Listei de difuzare.

Procedura va fi adusa la cunostinta salariatilor pe baza de proces verbal.
Inregistrarile generate de aceasta activitate se pastreaza/arhiveaza conform cerintelor SCIM implementat.

In cazul in care persoanele striine patrund in unitate fara a se legitima si a fi inregistrate in
registrul de intrari-iesiri de la poarta, directorul unitatii/profesorul de serviciu va solicita interventia politiei
si aplicarea prevederilor legii nr. 61 privind interzicerea accesului persoanelor straine in institutiile

publice.



