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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei
in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind

General

responsabilii/ Numele si prenumele | Functia Data Semnatura
operatiunea
1 2 3 4 3.
1.1. Elaborat Irina Prodan Inspectori scolari | 28.09.2022 / (%8
Lacramioara Doncean /7
1.2. Verificat Cristian Pravit Inspector Scolar 29.09.2022 :
General Adjunct W
Florentin-Traian Inspector Scolar ‘-/
Ciobotaru General Adjunct
1.3, Avizat Ion Creanga Consilier juridic 29.09.2022 /
1.4. Aprobat Luciana Antoci Inspector Scolar 03.10.2022

e

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Editia sau, dupa | Componenta revizuiti Modalitatea Data de la care se

crt. caz, revizia in reviziei aplici prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei

1 Editia I

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartimente | Functia Nume si Data Semnatura
difuzarii nr. prenume | primirii
3.1 | aplicare 1 Compartimente | Inspectori
I.S.J. lasi scolari
3.2 | aplicare 2 Unitati de | Directori
invatamant scoli
3.3 | arhivare 3 Secretariat referent
Arhiva
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4. Scopul procedurii operationale

4.1 Procedura creeazd cadrul operational pentru desfasurarea transferurilor elevilor in timpul anului
scolar, in situatii exceptionale, cu acordul Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar
Judetean lasi, conform prevederilor Art. 144, alineatul (4) litera f) din Regulamentul-cadru de
organizare §i functionare a unitdtilor de invdidmant preuniversitar.

4.2 Procedura stabileste modul de realizare a activitaii, documentatia necesara pentru aprobarea
transferurilor, conditiile si etapele parcurse pentru obtinerea acordului de transfer al Consiliului de
Administratie al 1.S.J. Iasi, precum si persoanele implicate.

4.3 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de derulare a transferurilor in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

4.4 Scopul specific al procedurii este de a armoniza demersurile intreprinse de unitatile scolare in
procesul de derulare a transferurilor in timpul anului scolar, prin raportare la contexte de transfer
definite explicit, la masuri si prevederi legale aplicabile pentru solutionarea solicitarilor inaintate in
timpul anului scolar.

S. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

5.1. Procedura se aplica in unitatile de invatamant din judetul lasi in vederea derularii procesului de
transfer al elevilor in mod unitar si echitabil. Procedura se aplica, de asemenea, in cadrul
Inspectoratului Scolar Judetean Iasi, pentru a facilita operatiunile specifice emiterii acordului
Consiliului de Administratie al institutiei.
5.2. Delimitarea explicitd a activitiii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfisurate de
entitate — definirea conditiilor §i a etapelor de parcurs pentru aprobarea transferului elevilor in timpul
anului scolar, in situatii exceptionale, cu acordul Consiliului de Administratie al 1.S.J. lasi, conform
Art. 144, alineatul 4, litera f) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul M.E. nr. 4183/2022.
5.3. Procedura este aplicatd de directorii unitatilor de invatamant, de inspectorii scolari, sub
coordonarea inspectorului scolar general si a inspectorilor scolari generali adjuncti — coordonatori ai
Compartimentelor Curriculum §i inspectie scolard si Management si dezvoltare institutionala si se
referd la aprobarea transferului elevilor, in timpul anului scolar, cu aprobarea Consiliului de
Administratie al 1.S.J. Tasi.
5.3. Listarea compartimentelor implicate in procesul activitatii:

- Unitatile de invatamant din judet;

- 1.8.J. Iasi, prin Consiliul de Administratie si prin inspectorii scolari.
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6. Documente de referinti (reglementiiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Legislatie primara

- Legeanr. 1/2011 cu completarile si modificérile ulterioare;

- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invditdmant preuniversitar,
aprobat prin OME nr. 4183/2022;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitétilor publice.

6.2. Legislatie secundara

- OUG nr. 75/2005, privind asigurarea calititii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare al I.S.J. Iasi;

- Ordinul M.E.C. nr. 6106/2020 pentru aprobarea Regulamentului de inspectie a unititilor de
invatamant preuniversitar;

6.3. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice

- Ordinul M.E. nr. 5511/2021 prin aprobarea Metodologiei privind fundamentarea cifrei de
scolarizare pentru invatimantul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor de anteprescolari /
prescolari si elevi scolarizati in unitatile de invatamant particular, precum si emiterea avizului
conform in vederea organizarii refelei unitatilor de invéa{dgmant preuniversitar pentru anul scolar
2022-2023.

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E. si alte ministere,
cu referire la problema.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

7.1. Definitii ale termenilor — conform legislatiei in domeniu

Nr. | Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a

metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii
activitatii, cu privire la aspectul procesual.

2. Editie a unei proceduri | Forma initiala sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri operationale,
operationale aprobata si difuzata.

3, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa
editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii

operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1 P.O. Procedura operationala

2 C.A. Consiliul de Administratie
3 E Elaborare

4 A% Verificare

5 A Aprobare

6 Ap. Aplicare

7 Ah. Arhivare

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Dispozitii generale

(1) in conformitate cu prevederile Art. 144 alineatul (4) litera f) din Ordinul M.E. nr. 4183/2022
privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant
preuniversitar (ROFUIP), Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Iasi poate
aproba transferul elevului in timpul anului scolar in situatii exceptionale, altele decat cele mentionate
la literele a)-e) ale Art. 144 alineatul (4), cu respectarea prevederilor ROFUIP,

(2) Printre situatiile exceptionale, pentru care Consiliul de Administratie al 1.S.J. lasi poate aproba
transferul, se regasesc:

- schimbarea domiciliului elevilor / parintilor acestora in aceeasi localitate, in cazul elevilor din
invatdmantul primar si gimnazial;

- schimbarea domiciliului elevilor / parintilor dintr-o alta localitate, atunci cand transferul nu se poate
solutiona de catre unitatile de invatamant, in baza prevederilor Art. 144, alin. 4, litera a) din ROFUIP
(spre exemplu, schimbarea locului de munci al parintilor, carte de identitate cu noul domiciliu in curs
de emitere, dovada domiciliului prin contract de vanzare-cumpdrare / contract de inchiriere inregistrat
la organele fiscale centrale din subordinea Agentiei Nationale de Administrare Fiscal, preluarea
autoritafii parintesti de catre alte persoane decat parintii copilului);

- apropiere de domiciliu, in cazul elevilor din invitimantul liceal inmatriculati intr-o unitate de
invatamant situata in alta localitate decat cea de provenienta;

- situatii medicale, altele decat cele precizate la Art. 144 alin. 4 litera b) din ROFUIP;

- situatii de reorientare scolara si profesionala;
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- imposibilitatea continuarii studiilor in unitati de invatimant particulare, in conditiile in care parintii
/ reprezentantii legali nu mai pot sustine financiar cheltuielile de scolarizare;

- solicitarea de transfer a elevilor de clasa a V-a la unitati de invatdmant care nu au in structuri
Invatdmant primar si care au organizat testare pentru inscriere in clasa a V-a. in aceasti situatie,
transferul se poate efectua in limita efectivului maxim stabilit de Art. 63 alin. (1) 1it. d din Legea
educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, in conditiile sustinerii
testului de admitere la unitatea de invatdmant la care se solicita transferul, organizat de unitatile de
Invétdmant conform unei proceduri proprii.

(3) Conform prevederilor Art. 141, alin. (1) lit. a) din ROFUIP, elevii din clasa a [X-a se pot transfera
in timpul anului scolar, in vacantele scolare, dacd media lor de admitere este cel putin egald cu media
ultimului admis la specializarea la care se solicita transferul, in situatiile prevazute de lege.

(4) Transferul copiilor / elevilor se face la solicitarea scrisi a parintilor / tutorilor legali / elevilor
majori. Cererea de transfer va fi semnati de citre ambii parinti sau, in cazul in care este semnati de
catre un parinte, va fi insotita de acordul scris al celuilalt parinte. In cerere se va mentiona cel putin
o daté de contact: numar de telefon, adresi de e-mail.

(5) Cererea de transfer va fi insotitd de urmitoarele documente:

a) copiile actelor de identitate ale copilului / elevului (certificat de nastere, carte / buletin de identitate)
si ale parintilor (carte / buletin de identitate);

b) dovada privind domiciliul;

¢) in cazul parintilor divortai, copia sentintei de divort, pentru a justifica autoritatea parinteasca si
domiciliul copilului;

d) in cazul copiilor / elevilor reprezentati de alte persoane decat périntii: procurd notariala / hotarare
judecatoreasca;

e) adeverintd care atesta calitatea de elev. In cazul elevilor din Invatdmantul liceal, in adeverinta se
vor mentiona, in mod obligatoriu, urmétoarele informatii: domeniul de pregatire / specializarea /
calificarea profesionald, forma de invatamant, media de admitere (in cazul elevilor din clasa a IX-a),
media ultimului an absolvit (pentru elevii din clasele X-XII/X11I).

(6) Aprobarea cererilor de transfer este conditionata de respectarea prevederilor Art. 63 alineatele (1)
si (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.

(7) In situatii exceptionale, pentru care solutionarea transferului implica si aprobarea depasirii
efectivului maxim/clasi, unitatea de invatimant la care se efectueaza transferul va transmite la 1.S.J.
lasi si 0 adresa prin care va solicita suplimentarea cu un loc in vederea realizirii transferului, conform
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prevederilor Art. 63, alin. (3) din Legea educatiei nationale nr. 1/201 1, cu modificarile si completarile
ulterioare.

(8) Transferul elevilor in timpul anului scolar, pentru situatiile care se incadreaz la literele a)-e) ale
Art. 144 alineatul 4 din ROFUIP, se efectueazi intre unitétile de invatamant, cu aprobarea Consiliului
de Administratie al unititii unde se transfera elevul si cu avizul consultativ al Consiliului de
Administratie din unitatea de la care se transferi elevul.

(9) Transferul elevilor in timpul vacantelor scolare se efectueazi intre unitatile de invatimant,
conform prevederilor ROFUIP si ale propriului regulament de organizare si functionare, cu aprobarea
Consiliului de Administratie al unitatii unde se transfera elevul si cu avizul consultativ al Consiliului
de Administratie din unitatea de la care se transfera elevul.

8.2. Modul de lucru

Nr. crt | Etapa Descrierea operatiunilor
1. Inregistrarea cererii de transfer la unitatea | Parintele / tutorele legal / elevul major depune
scolard, insotita de documentele previzute | cererea (ANEXA nr. 1) la secretariatul unititii de
la punctul 8.1(5) din prezenta procedura. invatdmant unde doreste transferul, insotita de

documentele prevazute la punctul 8.1(5) din
prezenta procedura.

2. Analiza documentelor la nivelul unitatii de | Consiliul de Administratie al unitatii  de
invatamant invatamant verifica indeplinirea conditiei privind
incadrarea in limita efectivelor maxime, previzute
de lege, pentru efectuarea transferului.

3. Comunicarea documentelor citre 1.S.J. Tasi | Consiliul de Administratie al unititii  de
invatimant la care este solicitat transferul
transmite catre 1.S.J. lasi, in format letric sau
electronic, la adresa de e-mail contact@isjiasi.ro,
cererea de transfer a elevului si documentele
doveditoare, insotite de o adresd de inaintare prin
care se solicita acordul Consiliului de
Administratie al 1.S.J. Iasi si, dacd este cazul,
functionarea peste efectivul maxim, conform
prevederilor Art. 63 alin. 3 din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Termen: in maxim 2 zile lucritoare de la
inregistrarea cererii.

4, Analiza situatiei de transfer si verificarea | Inspectorul scolar general repartizeazi cererea de
documentelor justificative transfer spre solutionare, conform procedurii
interne a 1.S.J. Iasi.

Inspectorul scolar caruia i s-a repartizat cererea de
transfer analizeaza situatia de transfer, verifica
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documentele justificative, solicitd informatii
suplimentare in cazul unor documente incomplete
si intocmeste referatul prin care supune cererea de
transfer spre aprobare / respingere consiliului de
administratie al 1.S.J. Iasi.

In situatii exceptionale, cand solutionarea
transferului implicd si aprobarea depasirii
efectivului maxim de elevi la clasd / grupa,
Compartimentul Retea scolard, plan scolarizare
intocmeste referatul pentru aprobarea
suplimentarii efectivului maxim de elevi / clasa.
Termen: in maxim 3 zile de la primirea cererii
de transfer

5. Aprobarea / respingerea cererii de transfer in | Inspectorul scolar general supune dezbaterii,
Consiliul de Administratie al 1.S.J. Iasi aprobarii / respingerii cererea de transfer.
Secretarul C.A. consemneaza rezolutia in procesul
verbal al sedintei.

Termen: in primul consiliu de administratie al
I.S.J. Iasi, dupd incheierea perioadei de
verificare a documentelor

6. Formularea raspunsului de aprobare /| Serviciul Secretariat al .S.J. Iasi transmite o copie
respingere a hotararii C.A. catre inspectorul scolar care a
intocmit referatului si, dupa caz,
Compartimentului Retea scolard, plan scolarizare.
Inspectorul scolar caruia i s-a repartizat cererea de
transfer formuleazd raspunsul la cererea de
transfer. Raspunsul se va comunica unititii de
invatamant la care se face transferul si unitatii de
invatamant de unde pleaca elevul.

In situatia aprobarii transferului, Consiliul de
Administratie al unitatii scolare de la care se
solicitd transferul, emite avizul consultativ sub
forma unei adrese pe care o inainteazi catre
unitatea scolard unde pleaca elevul.

Termen: in maxim 5 zile dupi
aprobare/respingere in consiliul de
administratie.

7 Comunicarea situatiei scolare a elevului | Conform Art. 149 din ROFUIP, dupi aprobarea
intre unitatile de invatamant transferului, unitatea de invatdmant primitoare
solicita situatia scolard a elevului in termen de 5
zile lucratoare.

Unitatea de invatdamant de la care se transfera
elevul transmite la unitatea de finvatimant
primitoare situatia scolard a celui transferat, in
termen de 10 zile lucratoare de la primirea
solicitdrii. Pana la primirea situatiei scolare de
cétre unitatea de invatamant la care s-a transferat,
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elevul transferat participa la cursuri in calitate de
audient.

9. Responsabilitati

Nr. Domeniul Actiunea
crt.

—

Inspectori scolari E
2. | Inspector scolar general adjunct - v
Compartiment Curriculum si inspectie
scolard

3. | Inspector scolar general adjunct -
Compartiment Management si dezvoltare
institutionalad

Inspector scolar general A
Inspectori scolari Ap
C.A. al I.S.]. lasi Ap
C.A. al unitdtilor de invatamant Ap
Secretariat Ah
Informatizare Afisare
FTP

el sl o e P

10. inregistriri, arhiviri

Procedura se inregistreaza in registrul unic pentru proceduri si se arhiveazi conform prevederilor
legale in vigoare.
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11. Anexe
Anexa nr. 1
CERERE DE TRANSFER

Subsemnatii, si

, In calitate de parinti / tutori legali ai elevei / elevului
, Va rugam sa aprobati transferul acestuia /

acesteia de la unitatea de invatamant :
clasa , profil , specializare

la unitatea de invatimant
, clasa , profil
, specializare
, In anul scolar 2022-2023, din urmdtoarele

motive:

Anexam prezentei urmatoarele documente:

1.

2.

3.

Date de contact: tel. , e-mail

Data Semnétura mamei

Semnatura tatilui

Doamnei / Domnului Director al unitatii de invatamant
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